
คู่มอืการตั �งค่าใช้งาน Outlook 2007 

 มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลล้านนา (ต่อไปขอเรียกวา่ มทร.ล้านนา) ได้ตดิตั �งเครื!องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย สาํหรับ
บริการจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ สาํหรับบคุลากรของ มทร.ล้านนา อีกทั �งยงัรองรับกบัมติคณะรัฐมนตรี เมื!อวนัที! 18 ธันวาคม 
2550 ข้อ 1.1 ดงัมีใจความว่า “ให้ข้าราชการและพนกังานของรัฐยตุิการใช้จดหมายอเิลก็ทรอนิกส์ฟรีของเอกชน โดยเฉพาะ
ของตา่งประเทศ ภายใน 1 ปี ทั �งนี � ให้ข้าราชการระดบัผู้ อํานวยการกองหรือเทียบเท่าขึ �นไปต้องใช้ระบบของตนเองหรือภาครัฐ
ภายใน 3 เดือน” 
  อีกทั �งการใช้งานเครื!องคอมพิวเตอร์แม่ข่ายที!ติดตั �งใน มทร.ล้านนา ยงัมีความรวดเร็ว ปลอดภยั และใช้งานได้
หลากหลาย รวมไปถึง การใช้งานร่วมกบั Microsoft Outlook 

 

มาตรฐานรองรับการใช้งานร่วมกบั E-Mail Client มีดงันี � 
1. POP3 

2. IMAP 

3. Microsoft Exchange 

 

ซึ�งการใช้งาน E-Mail Client นั �น ขอแบ่งจากระบบปฏิบัตกิารดงันี � 
1. Microsoft Windows   

a. แนะนําให้ใช้ Microsoft Outlook 2007 กบัการเชื!อมตอ่แบบ Microsoft Exchange 

b. ถ้าใช้ E-Mail Client อื!น เช่น Thunderbird,zimbra แนะนาํให้ใช้การเชื!อมต่อแบบ IMAP 

2. ไม่ใช่ระบบปฏิบตักิาร Microsoft Windows  
a. แนะนําให้ใช้ Thunderbird,zimbra แนะนาํให้ใช้การเชื!อมต่อแบบ IMAP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ในครั �งนี �จะกลา่วถงึการตั �งค่าการใช้งาน Microsoft Outlook 2007 ร่วมกบัการเชื!อมต่อแบบ Microsoft Exchange 
(มีข้อดีมากกวา่ POP,IMAP สามารถใช้งานปฏทิิน,สมดุรายชื!อและนดัหมายต่าง ๆ ได้ รวมทั �ง สามารถใช้ได้ทกุที! ที!เชื!อมต่อ
อินเตอร์เนต็ได้ โดยไม่ต้องกงัวลเรื!องการปิดกั �นพอร์ตในบางองคก์ร)  
 

1. ติดตั �งใบรับรองดิจิตอล โดยดาวน์โหลดได้จาก http://noc.rmutl.ac.th ในสว่นของ “Download” 

2. คลายไฟล์บบีอดั แล้วดบัเบลิคลิ[ก เพื!อทําการตดิตั �ง 

3. คลิ[กที! Install Certificate  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิ[กที! next >> เลอืก Place all certificates in the following store คลิ[ก Browse เลอืกไปที! Trusted Root 

Certification Authorities 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. คลิ[กที! Next > และ Finish 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. จะมไีดละล็อกแจ้งเตือน ว่าตวัวินโดว์ไมส่ามารถตรวจสอบใบรับรองนี �ได้ (เพราะทาง มทร.ล้านนา เป็นผู้สร้าง
ใบรับรองขึ �นมาเอง) ให้ตอบ Yes เพื!อยอมรับการตดิตั �ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. ให้ตอบ OK  จนไดอะลอ็กต่าง ๆ หายไปจนหมด หลงัจากนั �น ให้ทาํการตรวจสอบ โดยการดบัเบิ �ลคลิ[กที!ไฟล์ใบรับรอง
ดิจิตอลอกีครั �ง จะพบว่า ไมมี่การแจ้งเตอืนอีกแล้ว 

 

 

 

 

 

 

เมื!อเราได้ทําการตดิตั �ง ใบรับรองดิจิตอลเรียบร้อยแล้ว จะสง่ผลให้เบราเซอร์( IE และ Chrome) เข้าใช้งาน จดหมาย
อิเลก็ทรอนิกสผ่์านทางเวบ็ไซต์ได้สะดวกยิ!งขึ �น ซึ!งจะไม่แสดงหน้า Certificate Error อีกตอ่ไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ก่อนการติดตั�ง เสร็จสิ�นการติดตั�ง 



ขั �นตอนการตั �งค่า Microsoft Outlook 2007 (English) กบัระบบปฏิบัตกิาร Windows 7 Professional 

1. คลิ[กที! start � Control Panel  

2. คลิ[กที!ไอคอน Mail (หากเป็น Outlook ภาษาไทย ไอคอนจะเป็น “จดหมาย”) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. คลิ[กที! Add เพื!อเพิ!มโปรไฟล์สว่นบคุคล แล้วให้กรอกชื!อโปรไฟล์ตามต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. หลงัจากที!กรอกโปรไฟลต์ามต้องการแล้ว ให้คลิ[กที! OK  

 

 

 

 



5. จะมหีน้าตา่งการเชื!อมตอ่กบัแม่ข่าย ให้เช็คบ็อคที! “manually configure server settings or additional 

server types” เพื!อเป็นการกําหนดการตั �งคา่ด้วยตนเอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เลอืกรูปแบบการเชื!อมตอ่เป็นแบบ “Microsoft Exchange” แล้วคลิ[ก Next  

7. กรอกรายละเอียดดงัต่อไปนี � 
a. Microsoft Exchange server : exchange.rmutl.ac.th 

b. Username : รหสัสมาชิกที!ใช้งาน 

8. แล้วให้คลิ[กที! Check name เพื!อทาํการตรวจสอบรายชื!อ และเรียกรายชื!อที!ต้องการ (ถ้าเลอืกของคนอื!น จะไม่
สามารถใช้งานได้ เพราะต้องใช้รหสัผ่าน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. จากนั �นให้คลิ[กที! More Settings � Connection  

10. ที!หวัข้อ Outlook Anywhere ให้ทําการเช็คบ็อคที!  “Connect to Microsoft Exchange using HTTP” และทํา
ตามขั �นตอนดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. เมื!อกรอกข้อมลูครบถ้วนแล้วให้คลิ[กที! OK และ Finish จนหน้าตา่งการตั �งคา่ตา่ง ๆ เสร็จสิ �นจนหมด 

 

เช็คบ็อคตรง “Connect to Microsoft 

Exchange using HTTP” 

ในช่อง Connection settings ให้
ใส่ exchange.rmutl.ac.th 

และทาํการเช็คบ็อคตามรูป (ทั�ง On fast 

และ On slow) 

1 
2 

3 



12. เปิดโปรแกรม Microsoft Outlook 2007  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. โปรแกรมจะให้กรอก User Name และ Password ให้ทาํการกรอกดงันี � 
a. Username : ให้กรอกโดยใส ่rmutl\ตามด้วยรหสัสมาชิกเช่น     rmutl\teppapnakub 

b. Password ให้กรอกตามปกต ิ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14. เมื!อกรอกข้อมลูถกูต้อง โปรแกรมจะทําการดงึข้อมลูจากเครื!องคอมพวิเตอร์แม่ข่าย (ไม่ใช่การตดั) โดยที!ข้อมลูที!มีอยู่
ใน Outlook จะเหมอืนกบัข้อมลูใน เครื!องคอมพิวเตอร์แมข่า่ยทกุประการ ถ้าลบที! Outlook เครื!องแมข่่ายจะถกูลบ
ไปด้วย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. หากมีความจําเป็นต้องตดิตั �งระบบปฏิบตัิการใหม่ ไม่ต้องกงัวลเรื!องข้อมลูจะหายเนื!องจากการฟอร์แมต เพราะเมื!อ
ทําเสร็จ (ติดตั �ง ตามกระบวนการใหม่ Outlook จะดงึข้อมลูจากเครื!องแม่ข่ายมาใหม่) ข้อมลูก็จะกลบัมาเหมือนเดมิ 


