
1. เปดโปรแกรม Microsoft Outlook 2003  คลิกที ่Tools  แลวคลิก E-mail Accounts 

 
 
2.จะปรากฎหนา E-mail Account  เลือก Add a new e-mail account  แลวคลิกปุม Next  
 
 



 
 
 
3.จะเขาสูสวน Server type  ใหเลือก POP3  แลวคลิกปุม Next  
 
 



 
 
4.จะเขาสวนการกําหนดคาของอีเมล ทําการกําหนดคาดังนี ้
 
   4.1 User Information 

             Your name: ใสช่ือและนามสกลุ ที่จะใหปรากฎในการตดิตอผาน email  เชน Jenny Lopez 
 
             E-mail Address : ใส email address ของทาน เชน  xxxx@yourdomain.com 

  4.2 Server Information 

          Incoming mail server (POP3) : ใสเปน pop.ช่ือโดเมนของทาน  เชน pop.yourdomain.com 
          Outgoing mail server (SMTP) :  ใสเปน smtp.ช่ือโดเมนของทาน เชน 
smtp.yourdomain.com 

       * หมายเหตุ การระบุคา POP3 และ SMTP ของแตละผูใหบรกิารมคีวามแตกตางกัน 
          และสามารถใสคา ISP(Internet service provider) ของผูใหบรกิาร Internet ที่ใชงาน เชน 
TOT,True,TT&T ,Maxnet เปนตน 
  
  4.3 Logon Information 

        User Name : ใสช่ือ Login  คอื email account ที่สรางไว เชน xxxx@yourdomain.com 
        Password : ใสรหัสผานของ email account  
 



 

 
 
5. จากนั้นคลิกปุม Test Account Settings เพ่ือทดสอบระบบโดยรวม   
 
 



 
 
6.เมือ่ระบบทกุอยางผานการตรวจสอบหมดทุกจุดแลว ใหคลิก More Setting  คลิกที ่
Tab Outgoing Server เลือก My outgoing server (SMTP) requires authentication  แลว
คลิกปุม OK  จากนั้นคลิกปุม Next  
 
 



  
 
 * หากตองการ ทําสําเนา E-mail เก็บไวบน Server ใหเลือก Tab Advanced  เลือก Leave a 
copy of messages on the server  แลวคลิกปุม OK  จากนั้นคลิกปุม Next  
  



 
 
7.การต้ังคาอีเมลในโปรแกรม Microsoft Outlook  2003 เสร็จเรียบรอยคะ 
 



 

 

 


